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Ogrenci Bilgi Sistemi Sinav islemleri Kilavuzu

Ogrenci Bilgi Sistemi'ne https://obs.atauni.edu.tr adresinden
giris yaparak “Degerlendirme” mendiisii altindaki “Sinav islemleri “
digmesine tiklandiktan sonra acilan ekranda,

Verdiginiz dersler listesinden istediginiz birini segip, sinav
islemlerine baslayabilirsiniz.
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Derslerden birini sectiginizde yandaki gibi ekranda dersle ilgili
Genel Bilgilerin verildigi sekme varsayllan olarak
goruntilenmektedir. Bu sekmede dersi veren 6gretim elemanlari
listelenir, dersi alan 6grencilerin bilgilerine ulasilabilir ve istenirse
bu dersi alan 6grencilere topluca mesaj gonderilebilir.
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“Dersi Alan Ogrenciler” digmesine tiklandiginda biitiin = (an)
Ogrenciler igin bir arama ekrani gelmektedir. Bu arama 2 =
ekranindaki arama kutucuguna 6grencinin adini yazarak filtreleme o = =
yapilabilir.  Ogrencinin Uzerine fare ile gelinip bir saniye kadar ol —
beklenirse 6grenci iletisim bilgilerine ulasilabilir. QU =——

Sinav Tanimlama

ilgili ders secildikten sonra “Yeni Sinav Ekle” sekmesine
tiklandiktan sonra gelen formdaki alanlar (“Sinav Adi”, “Sinav
Tipi”, “Tarih”, “Slre”, “Etki Orani”, “Saat”) formatina uygun olarak
girilir. Eger formata uygun giris yapillmazsa sistem uyari
vermektedir.

Dikkat edilmesi gereken hususlar;

» “Sinav Tipi” alaninin dogru segilmesi ve “Etki Orani”
alaninin  “0” ile “100” arasinda ve faklltelerde uygulanan
yonetmelikteki etki orani kisitlarina uygun olarak girilmesi
gerekmektedir. Ayrica bir ders icin agilan sinavlarin etki orani
toplami “100” olmak zorundadir.

»  Eger tim sinavlar icin girilen etki oranlar yanls girilmisse
ya da etki oranlari toplamlari “100” degilse harf notu olusturma
islemi yapilamayacaktir.

» Sinavlar icin girilecek tarih bilgisi akademik takvimde
belirlenmis olan sinav tarihleri icerisinde olmalidir.

# Sinav islemleri
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Sinav Tanimi Giincelleme

Herhangi bir sinav bilgisinin glincellenmesi “Sinavlar” sekmesi
altindaki sinavlar listesinde ilgili sinav ile ayni satirda yer alan
“Glincelle” digmesi tiklanarak o sinavin giincellemesi yapilabilir.

Sinav islemleri

mav Adi: vire HOT GiR

mav Adi: final HOT GlR

Guncelle diigmesi tiklandiktan sonra yandaki ekranda gorilen
alanlar dogru girilip “Kaydet” digmesine basilarak sinavla ilgili
bilgiler giincellenmis olur.

Sinav Guncelle

nav Adi:

e Tip Yoyl San 5 - Etid Oram (3): | 40
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Sinav Not Giris
“Sinavlar” sekmesi altindaki sinavlar listesinde ilgili sinav ile
ayni satirda yer alan “Not Gir” diigmesi tiklanarak 6grencilere not

Sinav Islemleri

girisi yapilabilir PR
“Not Gir” digmesi tiklandiktan sonra yandaki gibi ekranda not -

girilmek istenilen tiim o6grencilere not girisi yapilir ve “Kaydet”

digmesine basilir. Q =
Sinava girmeyen o6grenciler icin o 6grencilerin sag tarafinda 0o —

yer alan kutucuga “e” ya da “E” girilir. Qﬁ—:,—L- g
Fare (imleg) ile 6grencinin Uzerine gelinirse 6grencinin o

dersten aldigi tiim sinav notlari gorilebilir.

Excel’den Not Girisi

Ogrencilerin notlari excel dokiimanindan topluca girilmek
istenirse “Sinav islemleri” ekraninda ilgili ders segildikten sonra
“Sinavlar” sekmesine tiklanir. Sinavlar listesinden ilgili sinav ile
ayni satirda yer alan “Excelden Al” diigmesine tiklanir.

“Excelden Al” digmesi tiklandiktan sonra yandaki gibi agilan
pencereden Excel dosyasinin secilmesi gerekmektedir. Bu excel
dosyasi i¢in drnek format “Ornek Format” diigmesi tiklanarak
indirilebilir. Excelden toplu not girisinin yapilabilmesi icin 6rnek
formata uygun olarak 06grenci numaralari ve notlari excel
dosyasina girilir.

Ornek excel formati kullaniimazsa dikkat edilecek hususlardan
biri excel dosyasinin ilk kolonunun “OgrenciNo” ikinci kolonunun
“Not” olarak bulunmasi gerektigidir. Dikkat edilmesi gereken diger
bir husus “0” ile baslayan 6grenci numaralarinin basindaki “0”
sayisinin korunmasi i¢in “OgrenciNo” kolonunun metin igerigi
ozelliginde ayarlanmasi gerekliligidir.

Excel dosyasi formata uygun bir sekilde hazirlandiktan sonra
kaydedilir ve ekrandan “Dosya Se¢” diugmesi tiklanarak excel
dosyasinin yolu segcilir. Dosya secildikten sonra “Yikle” diigmesine
tiklanarak excel dosyasindaki veriler yandaki gibi gerekli
kutucuklara doldurulur. Eger hicbir kutucuk dolmadiysa ya excel
formati uygun degildir, ya da yanhs bir ders secilmistir. Eger
kutucuklarin ¢ogu doluyor ve birka¢ci dolmuyorsa 0Ogrenci
numaralari yanlis girilmis olabilir. istenilirse kutucuklardaki not
degerleri degistirilebilir. Son olarak ekranin en altinda bulunan
“Kaydet” digmesine tiklanarak excel dosyasindan toplu not girisi
yapilmis olur.
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Sinav Sonuglari ilan Et e e e
“Sinav Islemleri” ekraninda ilgili ders secildikten sonra | coree G D
“sinavlar” digmesine tiklanir. Sinavlar listesinden ilgili sinav ile - R o e & et
ayni satirda yer alan “ilan Et” diigmesine tiklanir. Yandaki gibi bir ! [
acilr pencerede “Tamam” diigmesi tiklandiktan sonra “Sinav G-
sonuglari 6grencilere ilan edilmistir.” Seklinde bir mesaj alindiysa e
islem gerceklesmistir. Sinav ilan edildikten sonra Ogrencilerin
ekraninda sinavin ilan edildigine iliskin bir ileti belirir.
Sinav sonuglari 6grencilere ilan edildikten notlar Uzerinde
degisiklik yapilabilmesi igin ilanin geri alinmasi gerekmektedir.

Bolumii

Sinav Sonuglari ilanini Geri Al
“Sinav islemleri” ekraninda ilgili ders segcildikten sonra

4 Insaat Nihendistigi Baliimii 0.0 ar Programlama

“sinavlar” digmesine tiklanir. Sinavlar listesinden ilgili sinav ile @ Gee Bigler Ve Sy Ee

ayni satirda yer alan “ilani Geri Al” diigmesine tiklanir. Yandaki Snavlr

gibi bir aciir pencerede “Tamam” digmesi tiklandiktan sonra o WOTG Bl 3.,343:,.J:L,3.@5,
“Sinav sonuglarr ilani geri alinmistir.” Seklinde bir mesaj alindiysa ! g e Tannla | Ginele /51
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islem gerceklesmistir. Harf notlari ilan edildikten sonra sinav
ilaninin geri alinmasina izin vermeyecek ve su sekilde bir mesaj
verecektir: “Dersin basari durumu ilan edilmis. Sinavin ilanini geri
alamazsiniz.

i g hck

Sinav Sonug Listesinin Alinmasi L
“Sinav islemleri” ekraninda ilgili ders segildikten sonra S
“sinavlar” digmesine tiklanir. Sinavlar listesinden ilgili sinav ile e
ayni satirda yer alan “Sinav Sonug Listesi” digmesine tiklanir.
Yandaki gibi bir acgilir pencerede sinav notlari sisteme girilmis
ogrencilerin notlari gorilebilir.

rug Listes:

Mazeret Sinavi Tanimlama islemi

“Sinav islemleri” ekraninda ilgili ders segildikten sonra
“sinavlar” digmesine tiklanir. Sinavlar listesinden ilgili sinav ile o e ten Do
ayni satirda yer alan “Mazeret Sinavi Tanimla” digmesine e
tiklanarak isbu sinav icin mazeret sinavi tanimlamasina gegilir. e e e aira
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4 Insaat Nihendisligt Balimi (0.0) Bilgisayar Programiama NF-103-YENI.

Genismavikle % Snaviar  []Raportar

Yandaki gibi bir ekranda mazeret sinavinin adi, tarihi ve saati
bilgileri girildikten sonra “Kaydet” digmesine tiklanarak mazeret Hazeret Sz Tenima
sinavi tanimlanmis olur. Formdaki kutucuklara uygun degerler

Sinav Adi: Final Mazeret

Sinay Tipi: Mazeret Etki Orami (%):

girilmedigi taktirde “TUm alanlan formata uygun olarak giriniz!” - [ [
mesaji verilir ve formata uygun girilmeyen degerler igin sire: . T
kutucuklarin ici pembeye boyanir.

Formata uygun olarak girip kaydet dedikten sonra yandaki gibi SRS VRS GR35

Sinav Tanimlama

bir ekran gelir. Bu ekranda “Sinavlara Git” didgmesi tiklanarak
sinav listesi goriintllenebilir.

Smav bagan ile kaydedimistir

Sinav Silme Islemi

“Sinav Islemleri” ekraninda ilgili ders secildikten sonra
“sinavlar” digmesine tiklanir. Sinavlar listesinden ilgili sinav ile
ayni satirda yer alan “Sil” digmesine tiklanarak sinav taniminin
silinmesi saglanabilir.

Sinav sonucu girilmis bir sinav silinmek istenirse yandaki
sekilde bir mesaj alinir. Yine de sinav silinmek isteniyorsa not
girme ekraninda, daha 6nceden not girilmis 6grencilerin notlari
“0” a gekilir ve kaydedildikten sonra sinav silinebilir.

Raporlar

“Sinav Islemleri” ekraninda ilgili ders secildikten sonra
“Raporlar” digmesine tiklanir. Agilan ekranda istenilen raporlar
alinabilir.




